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Expérience Skills for All pour les instructeurs  

Guide de démarrage pour la version bêta  
 

Nous faire part de vos commentaires 

Au cours de la phase d'évaluation de la version bêta de notre package de fonctionnalités pour la 

gestion des formations dispensées par des instructeurs, nous invitons ces derniers à nous faire part de 

leurs commentaires. Tous les commentaires doivent être envoyés via ce formulaire. Vous pouvez le 

remplir plusieurs fois au cours de la phase d'évaluation de la version bêta. Les instructeurs peuvent 

également formuler des demandes d'amélioration à l'aide de ce formulaire. 

 

Guide de démarrage 
 

Ce guide de démarrage explique comment effectuer les principales tâches de l'instructeur afin de créer 

et de gérer des formations.  
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Accéder à SkillsforAll.com 

Toutes les académies actives ont accès à Skills for All. Tous les comptes d'instructeurs et 

d'administrateurs d'académie Cisco sont disponibles sur SkillsForAll.com. Les nouveaux comptes 

d'instructeurs créés sur NetAcad.com sont automatiquement transférés sur SkillsForAll.  

Se connecter à SkillsforAll.com 

Étape 1 : si vous êtes instructeur de la Cisco Networking Academy, cliquez sur Connexion en haut à 

droite de la page d'accueil de SkillsForAll.com. 

 

Étape 2 : cliquez sur le bouton bleu Cisco Networking Academy et utilisez vos identifiants NetAcad.com. 

N'utilisez pas le bouton vert « Connexion » et ne créez pas de compte, car vous ne pourrez pas bénéficier 

d'un accès instructeur.  

 

Étape 3 : selon les informations contenues dans votre profil NetAcad.com, il peut vous être demandé de 

sélectionner votre pays, votre année et votre mois de naissance. Renseignez les informations demandées 

afin d'associer votre compte NetAcad, puis cliquez sur Continuer. 

https://skillsforall.com/
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Étape 4 : vous serez invité à accepter les conditions générales et à indiquer si vous souhaitez recevoir les 

communications de Skills for All. En tant qu'instructeur, nous vous recommandons vivement d'accepter de 

recevoir nos communications. Ainsi, vous ne manquerez aucune nouvelle offre ni aucune mise à jour 

importante des programmes. Cliquez sur Accepter et continuer. Vous avez terminé le processus de 

connexion.  

 

  



  

 

© 2023 Cisco et/ou ses sociétés affiliées. Tous droits réservés. Ce document contient des informations publiques de Cisco.

 Page 5 sur 35 

Sélectionner votre académie 

Le rôle « Élève » vous est attribué lors de votre connexion à SkillsforAll.com. Vous devez le remplacer par 

le rôle « Instructeur ». Cliquez sur l'icône Academy pour sélectionner votre académie et votre rôle. Les 

rôles d'administrateur et d'instructeur sont tous deux éligibles pour les formations dispensées par un 

instructeur ou à suivre de manière autonome.  

REMARQUE : Lors de votre première connexion, vous devrez peut-être attendre quelques minutes avant 

de pouvoir ajouter vos académies à votre profil.  
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Contenu affiché sous « Mes formations » 

Lorsque vous obtenez le rôle d'instructeur, la page « Mes formations » doit s'afficher par défaut. Vous 

pouvez également accéder à « Mes formations » à partir de la barre supérieure. Il s'agit de la page par 

défaut de l'instructeur. Vous pouvez y consulter les formations en cours et les formations terminées, mais 

aussi en créer de nouvelles. 

 

 

Créer une formation  

Créez une nouvelle formation en cliquant sur le bouton « + Créer », à droite.  

 

1. Sélectionnez l'option « Formation ». 
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2. Sélectionnez le type de formation : choisissez l'option « Autonome » ou « Dispensée par un instructeur ».  

 
 

Différences entre les options « Formation autonome » et « Formation dispensée par un 

instructeur » sur Skills for All 

Option de démarrage rapide 
Modèle prêt à l'emploi pour faciliter l'apprentissage hybride à 

grande échelle. Cette option permet aux enseignants de 

gagner du temps grâce à un contenu prédéfini et autonome, 

et à des exigences minimales en matière de gestion des 
cours 

Option de contrôle 
Les instructeurs peuvent organiser, personnaliser et rythmer 

les travaux assignés aux élèves en se basant sur un cursus 

prédéfini. Inclut des commandes pour les annonces de 

formation, la notation ainsi que des évaluations et travaux 
activés par l'instructeur 

  

Autonome Dispensée par un instructeur 

✓ Créer des formations 

✓ Gérer les inscriptions des élèves 
✓ Suivre les progrès des élèves 
✓ Les élèves peuvent afficher leurs progrès à 

tout moment du cours 
✓ Exporter le bulletin de notes au format CSV 

 

      Inclut toutes fonctionnalités du mode autonome, plus : 

✓ Travaux personnalisables  

✓ Annonces des formations 

✓ Contrôle de la disponibilité pour les évaluations 

✓ Examen final sécurisé 

✓ Bulletin de notes personnalisable 

 

 

Seules certaines formations sont actuellement dispensées par un instructeur. Le Tableau des cours, des langues, 

de la plateforme et des traductions des fonctionnalités de Skills for All indique la liste à jour des formations 

dispensées par un instructeur et de leurs traductions. 

3. Sélectionnez un cours : sélectionnez le cours et cliquez sur « Suivant » pour créer une formation. 

Les cours disponibles dans le catalogue s'affichent, mais les options sont différentes selon que 

https://www.netacad.com/portal/content/skills-all-courses-languages-platform-and-functionality-translations
https://www.netacad.com/portal/content/skills-all-courses-languages-platform-and-functionality-translations
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vous avez choisi une formation autonome ou dispensée par un instructeur. Vous pouvez utiliser la 

barre de recherche pour trouver un cours spécifique.  

 

 

 
4. Sélectionnez la langue : sélectionnez la langue dans laquelle vous souhaitez que le cours s'affiche 

par défaut. Consultez le Tableau des cours, des langues, de la plateforme et des traductions des 

fonctionnalités de Skills for All pour afficher les offres de cours spécifiques et les traductions 

disponibles. La langue peut être modifiée par l'élève dans le cours, mais la langue par défaut du 

cours ne peut pas être changée. 

 
 

 

5. Créez un calendrier : sélectionnez la date de début et de fin de votre formation et cliquez sur 

Suivant. 

 

https://www.netacad.com/portal/content/skills-all-courses-languages-platform-and-functionality-translations
https://www.netacad.com/portal/content/skills-all-courses-languages-platform-and-functionality-translations
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6. Ajoutez du contenu marketing et des informations détaillées : modifiez la page d'accueil de la 

formation. Cette description s'affiche sur l'écran des élèves lorsqu'ils cliquent sur l'URL d'auto-

inscription. Cliquez sur les champs pour modifier le titre du cours, en proposer une brève description 

et ajouter une image. Vous disposez d'une section supplémentaire dédiée au contenu marketing 

pour proposer une description du cours plus approfondie et ajouter d'autres informations. Ces 

sections contiennent des informations préremplies sur les cours, mais vous êtes libre de les 

traduire ou de les adapter au gré de vos besoins. Le contenu marketing du cours ne peut être 

modifié que si la création du cours est effectuée sur un ordinateur de bureau. Cliquez sur 

« Suivant » lorsque vous avez terminé vos modifications.  
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7. Invitez des instructeurs/collaborateurs : vous pouvez ajouter d'autres instructeurs de votre académie 

à votre formation. Utilisez la barre de recherche et sélectionnez le ou les instructeurs que vous 

souhaitez ajouter, puis cliquez sur « Ajouter un instructeur ». Vous pouvez ajouter autant d'instructeurs 

que nécessaire. Lorsque vous avez terminé d'ajouter des instructeurs, cliquez sur « Suivant ». Vous 

pouvez également supprimer un instructeur de la formation en cliquant sur l'icône représentant une 

corbeille rouge. 

 
 

 

8. Prévisualisez et publiez : enfin, prévisualisez les informations des vues « Poste de travail » et 

« Mobile » avant de les publier. Vous pourrez ainsi vérifier à quoi ressemblera la page d'accueil du 

cours pour vos élèves lors de l'inscription. Sélectionnez Publier puis, à la question « Voulez-vous 

vraiment publier ? », sélectionnez à nouveau Publier. 
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Afficher vos formations 

Sous « Mes formations », cliquez sur la flèche pour développer vos formations sous le nom du cours. 

Cette action affiche toutes les formations créées pour ce cours. 

 

Pour afficher les informations sur une formation, modifier ses informations ou gérer les élèves, cliquez 

sur les trois points pour accéder au menu de modification de la formation. Vous pouvez également 

interrompre l'inscription des élèves ou la marquer comme terminée depuis ce menu.  
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Inscription des élèves 

Il existe deux façons d'inscrire vos élèves à une formation :  

1) Partager l'URL d'inscription avec les élèves 

2) Charger un fichier CSV 

Accédez à « Mes formations » et développez votre cours pour afficher votre formation. Sous 

« Actions », vous verrez un bouton « Inviter des élèves ». Cliquez dessus pour ouvrir une fenêtre 

contextuelle proposant les deux options. 

 

 

 

1. Lien URL d'auto-inscription : cliquez sur « Copier ». Partagez le lien avec vos élèves. N'oubliez pas 

que votre formation doit être active pour que de nouveaux élèves puissent s'inscrire. Pour désactiver 

l'inscription des élèves, cliquez sur « Suspendre les inscriptions » en agrandissant les trois points 

situés à droite de l'option « Inviter des élèves ».  

 

2. Importer des élèves à partir d'un fichier csv : téléchargez le modèle à partir du lien « modèle csv ». 

Saisissez les informations relatives aux élèves dans le modèle, telles que leur nom, leur prénom et 

leur adresse e-mail. Cliquez sur « Importer » pour charger le fichier. Lorsque le fichier est prêt à 

être utilisé, il apparaît dans un cadre gris. Lorsque vous cliquez sur « Inviter », un message de 

confirmation vous indique qu'un e-mail contenant le lien vers le cours sera envoyé aux élèves. 
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Page d'accueil de la formation : une fois que vous avez fourni l'URL d'inscription à vos élèves, ou qu'ils 

l'ont reçue par e-mail après les avoir invités en utilisant un fichier CSV, la page d'accueil du cours 

correspondant à la formation que vous avez créée s'affiche. Vos élèves peuvent s'inscrire en cliquant 

sur « Commencer ». 

 

Les étudiants peuvent se désinscrire de la classe à tout moment. Les instructeurs peuvent voir les 

étudiants désinscrits sous Gérer les apprenants. 

Afficher les élèves d'une formation 

Pour afficher les élèves inscrits à votre formation, cliquez sur les trois points sous la section « Actions » 

d'une formation et, dans le menu déroulant, sélectionnez « Gérer les élèves ».  
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Vous verrez une liste d'étudiants inscrits et leur statut. Le statut indiquera Inscrit, Invité, Suspendu ou 

Désinscrit.  

 

Cette vue vous permet de rechercher ou d'inviter un élève, d'exporter la liste des élèves ou de supprimer 

un élève de la formation. L'option de recherche permet de rechercher des élèves à l'aide de leur nom 

ou de leur adresse e-mail.  

 

Supprimer des élèves : pour supprimer un élève de la formation, cliquez sur l'icône représentant trois 

points, puis sur « Supprimer l'élève ». Une fenêtre contextuelle s'affiche pour confirmer la désinscription 

de cet élève à la formation. Un e-mail est envoyé à l'élève pour l'informer de cette désinscription. 

L'élève désinscrit sera invité à rejoindre la formation générale (Skills for All Public Academy) s'il 

souhaite continuer son apprentissage.  

 

 
 

Suivre les progrès des élèves 
 

Vous pouvez suivre la progression de vos élèves à l'aide du bulletin de notes. Sous « Mes formations », 

cliquez sur la formation dont vous souhaitez suivre la progression.  
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Vous serez redirigé vers la page du cours. Le bulletin de notes se trouve dans le coin supérieur droit. 

 

 
 

 

Sélectionnez l'icône « Bulletin de notes » en haut à droite. La liste des élèves et les notes obtenues 

pour chaque examen s'affichent. Les formateurs peuvent modifier les notes manuellement, aussi bien 

dans les cours autonomes que dans ceux dispensés par un instructeur. 

 

 
 

Pour les cours dispensés par un instructeur uniquement, les instructeurs peuvent créer des travaux 

supplémentaires qui seront ajoutés au bulletin de notes. Des instructions sont fournies plus loin dans ce 

guide. 

Accéder aux ressources pour les instructeurs 

Une liste complète des communications et des ressources liées aux fonctionnalités Skills for All pour 

les instructeurs et toutes les ressources de cours sont disponibles sur la page d'accueil Skills for All : 

communications sur NetAcad.com. Vous trouverez également des ressources liées au cours dans la 

bibliothèque de ressources pour les instructeurs, disponibles en cliquant sur Ressources dans la barre de 

menu supérieure sur SkillsforAll.com.  

https://www.netacad.com/portal/content/skills-all-cisco-networking-academy
https://www.netacad.com/portal/content/skills-all-cisco-networking-academy
https://skillsforall.com/
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Formations autonomes : vous pouvez également accéder à la diapo de présentation du cours et aux 

documents concernant le programme et le déroulement de la formation en cliquant sur l'onglet 

« Ressources ». 

Formations dispensées par un instructeur : en plus des ressources disponibles dans les ressources des 

formations autonomes, vous pouvez également accéder aux présentations PowerPoint de l'instructeur, 

aux activités Packet Tracer et aux travaux pratiques. 

Selon le cours proposé, certaines ressources sont également mises à la disposition des élèves.  

 

 

 

Présentation de la formation dispensée par un instructeur en 

version bêta 

L'une des principales différences entre les formations autonomes et celles dispensées par un instructeur 

réside dans l'existence d'une page de travaux assignés que l'instructeur peut personnaliser. Cette page 

est la page d'accueil de toutes les formations dispensées par un instructeur. Quatre icônes se trouvent 

en haut à droite : 1) Travaux assignés, 2) Contenu (supports de cours), 3) Bulletin de notes et 

4) Annonces.  
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Visibilité et disponibilité des travaux assignés aux élèves 

Différences entre la visibilité et la disponibilité lors de la personnalisation des travaux assignés et des 

examens dans le cadre de votre formation dispensée par un instructeur : 

 

 

 

Visibilité  Disponibilité 
 

Détermine si les élèves peuvent afficher le travail 

assigné 

  

Contrôle l'accès des élèves au contenu du travail 

assigné 

 

Les élèves ne peuvent pas deviner l'existence 

d'un travail assigné si celui-ci est masqué 

  

Les élèves peuvent voir le nom du travail assigné et 

certaines informations de base, comme la date 

d'échéance 

 

Utile pour : 

  

Utile pour : 

• Créer des versions non finalisées des 

travaux 

 • Empêcher les élèves de voir trop tôt les 

questions des évaluations ou des examens 

• Simplifier la zone du travail assigné pour 

plus de clarté 

 • S'assurer que tous les élèves disposent du 

même délai pour un travail assigné 

Organiser les dossiers et les travaux assignés 

 

Les dossiers vous permettent d'organiser les travaux que vous assignez. Vous pouvez utiliser des dossiers 

pour regrouper les travaux assignés à vos élèves pour une semaine ou une période spécifique. Vous 

pouvez créer de nouveaux dossiers en cliquant sur « + Créer ». Vous pouvez créer, au choix, un travail 

assigné, une annonce, une publication ou un nouveau dossier.  
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Pour déplacer un dossier, cliquez avec le bouton gauche de la souris sur la grille à gauche de l'icône du 

dossier, puis faites glisser le dossier vers l'emplacement de votre choix dans votre liste de dossiers. 

Vous pouvez réduire tous les dossiers ouverts pour limiter le besoin de faire défiler l'écran vers le haut 

et vers le bas. 

 

 

 

Vous pouvez modifier la visibilité de vos dossiers. Pour modifier un dossier ou changer sa visibilité, cliquez 

sur les trois points à droite et vous obtiendrez un menu permettant de le modifier, de le masquer pour les 

élèves ou de le supprimer. Par défaut, les dossiers sont visibles par les élèves, mais vous avez la 

possibilité d'utiliser l'option « Masquer pour les élèves ». 
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Maintenant que votre dossier est créé, vous pouvez déplacer tous les travaux associés au cours par 

défaut vers ces dossiers. Vous pouvez également créer des travaux personnalisés et les organiser de 

manière logique dans les dossiers que vous créez.  

Travaux associés au contenu et travaux personnalisés 

Les travaux associés au contenu sont des tâches ou des activités que vos élèves doivent réaliser au 

cours de votre formation. Vous pouvez créer deux types de travaux : les travaux associés au contenu et 

les travaux personnalisés. Les travaux associés au contenu portent sur des pages ou des sections du 

programme que vous souhaitez faire lire à vos élèves, des questionnaires sur les modules, des examens 

de contrôle, un examen final ainsi qu'une enquête. Vous pouvez ajouter plusieurs pages ou sections du 

programme comme travail de lecture à assigner à vos élèves. 

 

Les travaux personnalisés permettent à l'instructeur de créer des activités personnalisées. Il peut s'agir, 

par exemple, d'une activité Packet Tracer que vous souhaitez que vos élèves effectuent ou d'un guide 

de travail à compléter et à envoyer. Les activités personnalisées permettent à vos élèves d'envoyer un 

fichier contenant leur réponse ou solution aux exercices du travail assigné.  

Créer des travaux associés au contenu 

Les travaux associés au contenu peuvent porter sur des pages ou des sections du programme que 

vous souhaitez faire lire à vos élèves. Pour créer un travail associé au contenu, cliquez sur « + Créer » 

et sélectionnez « Travail assigné ». Vous pouvez utiliser différents paramètres lorsque vous créez un 

travail assigné. Par défaut, la date d'échéance est préremplie avec la date de fin de la formation. Vous 

pouvez la modifier selon la date à laquelle vous souhaitez que vos élèves terminent un travail spécifique.  

 

En général, ces travaux de lecture ne sont pas notés. L'objectif est ici de faciliter le regroupement des 

sections du contenu que vous souhaitez faire lire à vos élèves en guise de travail à la maison ou de 

préparation pour la leçon suivante.  
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Lorsqu'une nouvelle formation dispensée par un instructeur est créée, la section Travaux assignés 

affiche des travaux assignés par défaut que vous pouvez réorganiser dans des dossiers ou ajuster 

selon vos préférences. Vous pouvez modifier les dates d'échéance, les noms ou tout autre paramètre 

disponible dans la fenêtre de modification du travail assigné.  

Assigner un questionnaire de module par défaut ou un examen 

de contrôle 

Ouvrez la fenêtre de modification des informations pour tous les questionnaires de module ou examens 

de contrôle préremplis dans votre cours. Vous pouvez le faire en cliquant sur l'icône représentant trois 

points correspondant à un questionnaire de module, puis en sélectionnant « Afficher/Modifier les 

informations ». Il est également possible de cliquer sur le questionnaire du module, puis sur « Modifier 

les informations ». 

Vous pouvez changer le nom, la description et la date d'échéance. Vous pouvez déterminer la visibilité 

du questionnaire en le masquant ou en le rendant visible pour les élèves. 

Comme ces travaux incluent une activité notée, telle qu'un questionnaire pour le module ou un examen 

de contrôle, la politique de notation « Basée sur les performances » est sélectionnée. Ainsi, les notes 

obtenues par les élèves lors de cette évaluation seront automatiquement ajoutées au bulletin de notes.  

Une fois les modifications effectuées, cliquez sur « Enregistrer » en bas à droite. 
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Assigner l'examen final 

Dans le cours, ouvrez le dossier de l'examen final. C'est un dossier distinct pour tous les cours 

dispensés par un instructeur. Il figure par défaut en dernière place sur la liste.  

 

Modifiez les informations concernant l'examen final en cliquant sur l'icône représentant trois points et 

en sélectionnant « Afficher/Modifier les informations » ou en cliquant sur l'examen final pour l'ouvrir, 

puis en cliquant sur « Modifier les informations ». 
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Vous pouvez modifier le « Total des points » de l'examen. Vous pouvez verrouiller l'accès à l'examen final 

en cliquant sur « Planifier la disponibilité », puis en sélectionnant les dates et les heures auxquelles les 

élèves pourront accéder à l'examen. Une fois vos modifications terminées, cliquez sur « Enregistrer ». 
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Lorsque vous verrouillez un travail, le message « Contenu verrouillé » s'affiche sur l'écran des élèves. 

Vos élèves doivent attendre jusqu'à la date de début que vous avez définie pour y accéder. 

 

 

Créer un travail personnalisé 

Les travaux personnalisés permettent à l'instructeur de créer des activités personnalisées. Pour créer 

un travail assigné personnalisé, cliquez sur « + Créer », puis sélectionnez « Travail assigné ». 

Dans le menu déroulant « Type de travail assigné », sélectionnez « Travail personnalisé », puis ajoutez 

un nom et une description à votre travail. 

Si vous souhaitez joindre un fichier Packet Tracer (par exemple, une activité Packet Tracer) ou tout autre 

type de fichier, cliquez sur l'icône en forme de trombone sous « Ressources/Références ». 

Définissez les paramètres du bulletin de notes pour votre travail assigné en sélectionnant, notamment, 

le nombre de points que vous souhaitez lui associer. Le menu déroulant des catégories vous permet de 

sélectionner la catégorie du bulletin de notes à associer au travail. Configurez la visibilité et définissez la 

date d'échéance de ce travail assigné. Enregistrez et affichez ce travail. 

Les élèves peuvent maintenant cliquer sur ce travail assigné, puis importer un fichier avec leurs réponses 

sur la plateforme. Ces travaux personnalisés doivent être notés manuellement.  
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Noter un travail personnalisé 

Dans votre formation, cliquez sur l'icône représentant un bulletin de notes en haut à droite (entre les 

icônes représentant un livre et un mégaphone). Cliquez ensuite sur l'onglet « Travaux à noter » en haut 

à gauche. Sélectionnez un travail à noter. 
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Sélectionnez l'élève dont les tentatives n'ont pas été notées sur la gauche. Vous trouverez, à droite, 

l'historique complet des envois et des notes des élèves pour ce travail, pour toutes leurs tentatives. 

Depuis cette page, vous pouvez télécharger et examiner le fichier envoyé par l'élève, rédiger un 

commentaire sur le travail reçu et saisir la note de l'élève dans le champ prévu à cet effet. 

 

 
 

 

Au bas de la page, vous avez la possibilité de soumettre la note de l'élève ou de demander à celui-ci 

de renvoyer son travail, si vous n'êtes pas satisfait du travail fourni. 
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Créer et épingler/désépingler une annonce 

Les annonces s'affichent dans le volet « Annonces » sur la droite, que vous pouvez ouvrir en cliquant 

sur le bouton représentant un mégaphone, en haut à droite. Vous pouvez également épingler une 

annonce à afficher en haut de la page « Travaux assignés ». 

 

Commencez par ajouter une nouvelle annonce. Dans l'onglet « Travaux assignés », cliquez sur 

« + Créer ». Dans le menu déroulant, sélectionnez « Annonce ». 

 

 
 

 

Pour créer l'annonce, ajoutez un nom et une description à votre annonce. Vous avez la possibilité de 

joindre un fichier en cliquant sur l'icône en forme de trombone sous « Ressources/Références ». 

Cliquez sur « Enregistrer et fermer » pour terminer. 

 
 

 

Pour épingler votre annonce, cliquez sur l'icône représentant un mégaphone à gauche du « X », dans 

l'angle supérieur droit. Cette action ouvre un menu répertoriant toutes les annonces que vous avez 

créées. Cliquez sur l'icône « Épingler » correspondant à l'annonce souhaitée. L'annonce s'affichera en 

tête de la page des travaux assignés.  
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Remarque : vous ne pouvez épingler qu'une annonce à la fois. Celle-ci s'affichera en haut de la page 

d'accueil de la formation. Vous pouvez détacher un ancien travail et en épingler un nouveau pour le 

mettre en évidence en haut de la page.  

Créer une publication 

Les publications permettent aux instructeurs d'ajouter des textes sur la page du travail assigné. Il peut 

s'agir, par exemple, d'un message de bienvenue en haut de la page ou d'instructions supplémentaires 

concernant une section spécifique.  

Cliquez sur « + Créer » sur la page du travail du cours et sélectionnez « Publication ». 

 

Saisissez un nom et une description, puis cliquez sur « Enregistrer ».  
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Le message s'affichera en haut de la page du travail assigné. Vous pouvez le déplacer où vous le 

souhaitez. Une publication plus longue comportera le lien « Afficher plus » au bas de la page. Cliquez 

dessus pour afficher l'intégralité de la publication. 

 

Bulletin de notes personnalisable dans la version bêta  

Pour accéder au bulletin de notes, cliquez sur l'icône représentant un bulletin de notes en haut à droite. 

Dans la vue principale du bulletin de notes, le nom et l'adresse e-mail des élèves sont répertoriés sur la 

gauche, et les travaux assignés sont organisés en colonnes, regroupées par catégories. Vous pouvez 

cliquer sur le bouton pour réduire et développer les catégories. Les notes des élèves s'affichent dans le 

tableau et sont associées à un code de couleurs selon leur statut.  
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Vous pouvez utiliser la barre de recherche pour trouver des élèves spécifiques et trier/filtrer les noms, les 

adresses e-mail, le statut et la valeur des notes. Pour saisir ou modifier rapidement une note, cliquez sur 

le bouton représentant un crayon. 

 

Utilisez le bouton représentant une roue dentée en haut à droite pour modifier les paramètres de la 

formation. L'onglet « Politiques de configuration » vous permet de sélectionner les préférences suivantes : 

Travail non envoyé : 

• Ne pas prendre en compte : les travaux non envoyés ne seront pas pris en compte lors du calcul 

des notes récapitulatives et des moyennes. 

• Attribuer un zéro : les travaux non envoyés obtiendront la note de zéro et réduiront le total et la 

moyenne des notes. 

Tentative : 

• Nombre de tentatives limité ou illimité. 

• Note de la tentative conservée dans le bulletin de notes : la dernière, la première, la plus élevée 

ou la plus faible. 

Barème de notation : 

• Basé sur des points : les notes sont calculées sous la forme de points bruts, sans pondération. 

• Basé sur des pourcentages : les notes sont exprimées en pourcentages. Ce mode permet de 

pondérer les catégories d'évaluation. 

Visibilité de la note : 

• Automatique : les élèves verront les notes une fois qu'elles auront été attribuées. 

• Manuelle : l'instructeur devra communiquer manuellement leurs notes aux élèves. Cette option 

est utile si vous souhaitez communiquer les résultats à l'ensemble de la classe en même temps. 
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L'onglet « Statuts » permet de personnaliser les couleurs et les libellés des statuts des notes. Les 

différents statuts disponibles sont les suivants : 

• Non envoyé : le travail n'a pas été envoyé et la date d'échéance n'est pas encore passée. 

• Manquant : le travail n'a pas été envoyé et la date d'échéance est dépassée. 

• Envoyé : le travail a été envoyé avant la date d'échéance et n'a pas été noté. 

• En retard : le travail a été envoyé après la date d'échéance et n'a pas été noté. 

• Noté : le travail a été envoyé et noté. 

• À renvoyer : le travail a été envoyé, mais l'instructeur a demandé un nouvel envoi. Celui-ci est 

toujours en attente. 

• Renvoyé : l'instructeur a demandé un nouvel envoi. L'élève a renvoyé son travail, mais celui-ci n'a 

pas encore été noté. 
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Une autre option se trouve sous l'icône représentant une roue dentée : « Gérer le bulletin de notes ». Elle 

vous permet de réorganiser et de regrouper les travaux assignés. Cliquez sur « Actions en bloc – Modifier 

les éléments en bloc » pour accéder au mode de modification en bloc. Ce mode polyvalent vous permet 

de modifier facilement plusieurs paramètres d'évaluation et de notation simultanément. Utilisez les 

champs correspondants pour modifier les noms des travaux assignés, changer les catégories, définir des 

dates d'échéance et indiquer la visibilité des notes. Sélectionnez les travaux individuels situés à gauche 

pour activer la modification en bloc. 

 

Un panneau s'affiche, vous permettant de modifier simultanément les paramètres pour tous les travaux 

assignés sélectionnés. Cliquez sur « Appliquer et Enregistrer » pour enregistrer toutes les modifications. 
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Afficher en tant qu’apprenant 

Vous pouvez voir à quoi ressembleront vos personnalisations du point de vue d'un étudiant. Cliquez sur 

Vue en tant qu'apprenant pour passer à la vue de l'apprenant. 

 

Click Exit Learner’s View to go back to instructor view. 

 

 Messagerie de Classe 

Avec la messagerie de classe, vous pouvez communiquer individuellement avec vos étudiants, ou avec 

toute la classe, ainsi que créer des groupes de communication au sein de la classe. La messagerie de 

classe utilise Webex en arrière-plan. Les étudiants utilisent le widget web intégré de Skills For All pour la 

messagerie. L'instructeur peut utiliser le même widget ou son application Webex préférée. 

Les étudiants n'ont pas besoin de comptes Webex, mais les instructeurs en ont besoin. Vous pouvez 

utiliser n'importe quel type de compte Webex, y compris les licences fournies par NetAcad, les licences 

achetées, et les comptes Webex gratuits. En tant qu'instructeur NetAcad, vous pouvez demander votre 

licence Webex gratuite depuis votre profil d'instructeur sur NetAcad.com. 

 

Lorsque vous créez une nouvelle classe, sélectionnez l'option pour activer Webex. Vous pouvez créer 

des espaces supplémentaires pour la communication de groupe sur cet écran, ou à un moment ultérieur. 
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Cliquez sur le bouton en bas à droite pour faire apparaître le widget de messagerie. Vous pouvez le faire 

depuis le tableau de bord Mes classes, ou le contexte de classe. Utilisez le widget pour échanger des 

messages avec vos étudiants, ou créer et gérer des espaces supplémentaires pour la communication de 

groupe. 

 

 

Signaler un bug 

Veuillez utiliser l'assistant virtuel pour obtenir de l'aide.  
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Fournir des commentaires sur votre expérience en tant 

qu'instructeur Skills for All 

Nous sollicitons l'avis des instructeurs sur les fonctionnalités de gestion de formations. Dans ce formulaire 

de commentaires sur les formations dispensées par un instructeur, vous pouvez nous faire part de vos 

impressions générales sur ces nouvelles fonctionnalités, ou donner votre avis sur certaines des tâches 

fournies dans ce guide.  

https://ciscocx.qualtrics.com/jfe/form/SV_71CKIiEPZgNCvWu
https://ciscocx.qualtrics.com/jfe/form/SV_71CKIiEPZgNCvWu

